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Manual pro praci se sdilenym kalendarem
v aplikaci HappKa

Kalendar vychazi z béznych kalendaru, které znate ze svych zafizeni — ovladani je proto
intuitivni a téméf totoZné. Do kalendare se propisuje obsah ze zaloZzek Region, Obory a Akce.

Umisténi

Kalendar najdete v praveé dolni listé aplikace, na misté, kde byly dfive kurzy. Jde o praktické
umisténi pfistupné jednim dotykem palce.

Z Hradce Kralové do 50 zemi
svéta. Poslechnéte si pribéh
rodinné firmy Dr. Miiller Pharma

Doprovodna podnikatelska mise \ 7
prezidenta Petra Pavia otevira... h
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Vzhled a ovladani

Kalendar vychazi z béznych kalendaru, které znate ze svych zafizeni — ovladani je proto
intuitivni a témér totozne.

1. Kliknutim na ikonu kalendafe se otevie mésicni piehled s dneSnim datem vyznacenym
rameckem.

2. Po kliknuti na libovolny den se zobrazi seznam akci pro dany den — kazda akce ma
své barevné oznaceni.

3. U kazdé akce Ize otevfit detail, kde najdete:
e piehled datumu,
e popis akce,
o tlacitko Pridat do vlastniho kalendare (propojeni s kalendafem v zafizeni),

o tlacitko pro prechod na dalSi akce.
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L
Certifikity o puvodu zbodi

Krajska hospodafska komora

e, dolor

WORKSHOP v Liberci: Spoleenska odpovédnost
test

Ctvrtek, 6. Cervna 2024
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Jak zadat akci do kalendare

Zapis akce probiha stejné jako u bézneho pFispévku. Nové pfibyla tato pole v pravé Zasti
formulare:

1. Vytvorit udalost — zaskrtnéte, aby se akce propsala do kalendare.
2. Celodenni — zaSkrtnéte, pokud akce trva cely den. Vyplite pouze datum zacatku.

3. Zacatek a konec akce — pokud akce neni celodenni, vyplfite obé pole. Po kliknuti
do pole se otevie vybér data a nasledné vybér Casu.

4. Misto konani a adresa — povinna pole, vyplrite vZdy.
5. V8e ulozte tlaCitkem Ulozit.

Poznamka: Pokud nechcete akci zobrazit v kalendafi, pole ,Vytvofit udalost" nezaSkrtavejte —
pfispévek se uloZi pouze jako ¢lanek.

Upozornéni: Nadpis (titulek) akce ma omezeny pocet znak( — dlouhé nazvy by se v kalendari
zobrazovaly nevhodné.

Nova udalost
Y

Lorem ipsum dolor sit amet 44

Celodenn
ZaCatek 14.3.2026

Konec 17.3.2026

Cas cesty

Pfidat pfilohu
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